
REPUBLIKA HRVATSKA
ZupaNua vnovntirco-PoDRAVSKA
osNo\,r{A Srole
IVAN G0RAN rovadrc
ZDENCI

KLASA:007-0 1 /25 -01 /03
URBROJ:21 89-30-25-01 -4
Zdenci, 30.4.2025 .

Na temelju dlarka 72. Statuta Osnovne Skole Ivan Goran Kovadi6, Zdenci (KLASA: 011-
03124-01103 URBROJ: 2189-30-24-0-l od. 3. svibnja 2024. godine). a u vezi s dlankom 34.
Zakona o fiskalnoi odgovomosti OfN l l li 18, NN 83/23) Skolski odbor Osnovne Skole Ivan
Goran Kovadii, Zdenci, na prijedlog ravnateljice, na sjednici odrZanoj 30. travnja2025.
godine donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U

OSNOVNOJ SXOT,T IVAN GORAN KOVATIE, ZDENCI

ilanak I .

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovomih obveza, odnosno nabava roba i
usluga i druge ugovome obveze koje su potrebne za redovan rad Skole i obavljanje odgojno-
obrazovne djelatnosti u Osnovnoj Skoli Ivan Coran Kovadii, Zdenci (u daljnjem tekstu:
skola)' 

ehnakz.

Swaranje ugovomih obveza pokreie ravnatelj Skole, a iskazivanje potrebe za poketanje
ugovaranja nabave mogu predloZiti svi zaposlenici Skote.
Za nabavu proizvedene dugotrajne nefinancijske imovine zaduZenje ravnatelj Skole.

ilanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti duZnaje prije poketanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovomih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje
predloZene ugovome obveze u skladu s vaZeiim financijskim planom i planom javne nabave
Skole za tekuiu godinu.
Ukoliko ravnatelj ili osoba kojuje ovlastio ravnatelj ustanovi kako predloZena ugovoma
obveza nije u skladu s vazeiim Financijskim planom i Planom javne nabave za tekuiu godini,
istu predloienu obvezu ravnatelj Skole duZanje odbaciti ili predloZiti Skolskom odboru
promjenu Financijskog plana i Planajavne nabave.



ilanak +

Nakon Sto ravnatelj ili osoba kojuje ravnatelj ovlastio utvrdi kako je predloZena ugovoma
obveza u skladu sa vaZeiim Financijskim planom i Planom nabave Skole, ravnatelj donosi
odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovome obveze.
U skladu s Uredbom o sastavljanju o predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti ravnatelj Skole
potpisuje Izjavu o fiskalnoj odgovomosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj
odgovomosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovomosti.

ilanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno nisu
ispunjene zakonske pretpostavke da se provodi u skladu sa Zakonom ojavnoj nabavi tada se

stvaranje obveza provodi po slijedeioj proceduri:

Red
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I Prijedlog za nabal,u
opremeikoriStenj a

usluga/radova

Svi zaposleni Ponuda.
narudZbenica.
nacrt ugovora

Tijekom
godine

2

Provjera je li
prijedlog u skladu s

Financijskim planom
i Planom javne
nabave

Ravnatelj
Voditelj
radunovodstva

Ako DA-
odobrenje
sklapanja
ugovora,/narudZbe
Ako NE-
Negativan
odgovor na
prijedlog za
sklapanje
ugovora./narudZbe

3 dana od dana
zaprimanja
prijedloga

Sklapanje
ugovora./narudZbe

Ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti

Ugovor/narudZba Ne duZe od 30
dana od dana
odobrenja
voditelja
radunovodstva

I Provjera ispunjenosti
obveze

Ravnatelj ili osoba
koj u on ovlasti

Dostavnica.
primopredaj ni
zapisnik

U zakonskom
iti
dogovorenom
roku

5 Pla6anje raduna Ravnatelj, voditelj
radunovodstva

Ispostavijeni
radun, izvod

U zakonskom
roku

I

J.

I



itanat< o.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeZe postupkujavne nabave, odnosno ispunjenju
zakonske pretpostavke za provo<lenje procedure propisane Zakonom o javnoj nabavi tada se
stvaranje obveza provodi po sljedeioj proceduri:

Red

br
AKTI\,'}]OST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I 2 , 1 5

I

Prijedlog za
nabaw
opreme/koriStenje
usluga,/radovi

Svi zaposleni Prijedlog s opisom
potrebne
opreme/usluge/uslug
a./ i okvimom
cijenom radova

Najkasnije
mjesec dana
prije pripreme
godiSnjeg plana
nabave

2

Priprema tehnidke
i natjedajne
dokumentacije za

nabaw
opreme/usluga,/
radova

Povjerenstvo prema
Odluci ravnatelja
odnosno Skolskog
odbora.
Mogu6e je angaiirati
i vanjskog strudnjaka

Tehnidka i natjedajna
dokumentacija

Idealno do
podetka godine
u kojoj se

pokreie
postupak
nabave, kako bi
se nabavom
moglo odmah
zapodeti

Uktjudivanje
stavki iz plana
nabave u
financijski
plan/proradun

Voditelj
radunovodstva

F inanciiski
plan/proradun

Prema Zakonu

.+

Prijedlog za
pokretanje
postupka javne
nabave

Vodirelj
radunovodstva
Tajnik

Dopis s prijedlogom
te tehnidkom i
nadedajnom
dokumentacijom

Tijekom godine

I

I

-).

I



)
Provjera je li
prijedlog u skladu
s donesenim
planom nabave i
financijskim
planom/
proradunom

Voditelj
radunovodstva Odobrenje DA,t,lE

7 dana od
zaprimanj a
prijedloga

6
Prijedlog za
pokretanj e
postupka j avne
nabave

Ravnatelj

Dopis s prijedlogom
te tehnidkom i
natjedajnom
dokumentacijom
odobrenjem voditelja
radunovodstva

7 dana od dana
zaprimanj a
odgovora od
voditelja
radunovodstva

7 Provjera je li
tehnidka i
natjedajna
dokumentacij a u
skladu s propisima
o javnoj nabavi

Tajnik

Ako DA -pokreie se

postupak javne
nabave
Ako NE -vraia
dokumentacij u s

komentarima na
doradu

NajviSe 30
dana od dana
zaprimanja
prijedloga za
poketanje
postupka javne
nabave

Poketanje
postupka j ar.ne
nabave

Ravnatelj odnosno
osoba koju on ovlasti
(ne moZe biti
zaposlenik na
poslovima za
financije)

Objava natjedaja Tijekom godine

9 Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor Nakon
postupka

10. Provjera
ispunjenosti
obveze

Ravnatelj ili osoba
koju on ovlasti

Dostavnica,
primopredai ni
zapisnik

U zakonskom
ili
dogovorenom
roku

ll Plaianje Ravnatelj, voditelj
radunovodstva

I spostavlj eni radun,
izvod

U zakonskom
roku

Vodenje i objava
registla ugovora

Ravnatelj
Tajnik

Registar ugovora o
javnoj nabavi

Nakon
postupka

itarat Z.

Stupanjem na snagu ove procedure prestaje va:Ziti Procedura stvaranja ugovomih obveza 05
Ivan Goran Kovadii (KLASA: 400-01-01/12-11 URBROJ: 2189130-12-01 od 23. veljade
2ol2' godine)' 

ehnat s.
Ova procedura objavljenaje na oglasnoj plodi Skole dana bc.q.p{. godine i stupila
je na snagu danom objave, a primjenjuje se V.q.LoLr.

RAVNATELJICA:
Ivana Paveli6, dipl. ud.wn
J'vvvtt\ ',urn l,rt',l

SJEDNICA STOISTOC ODBORA:
Klaudija Nekii, dipl. teolog

ka-Jb'i
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