
Na temelju Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine" broj
61i 18, 98i 1 9.), dlanaka 5. i 47. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva (,,Narodne novine" broj 105120),Clanka 58. Statuta
Osnovne Skole lvan Goran Kovadi6,Zdenci Skolski odbor Osnovne Skole
lvan Goran Kovadid,Zdenci (u daljem tekstu: Skolska ustanova) na sjednici
odrZanoj 21 .travnja 2021 .godine,donosi

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilima ureduju uvjeti inadin stuaranja, duvanja iza5tite, obrade,
vrednovanja, odabiranja, pretvorbe u digitalni oblik, koriStenja iizludivanja
dokumentarnog i arhivskog gradiva, predaja arhivskog gradiva nadleznom
drZavnom arhivu te stru6na osposobljenost za obavljanje poslova upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom.
Popis dokumentarnog i arhivskog gradiva s rokovima 6uvanja sastavni je dio
ovih Pravila.

lzrazi u ovim Pravilima
osobe oba spola.

elanak 2.
glede rodne pripadnosti neutralni su i odnose se na

Clanak 3.
Pojmovi u ovim Pravilima u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i

arhivima i Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva
imaju sljede6e znadenje:
Dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju,
koje su nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti Skolske
ustanove te mogu pru2iti uvid u aktivnosti idinjenice povezane s njihovom
djelatnoSiu
Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku
zapisa i pohranjeno na strojno ditljivom nosa6u informacija, nastalo kao
izvorno digitalno gradivo ili pretuorbom gradiva u digitalni oblik
Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno duvanje je gradivo
6iji je sadrZaj zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno ditljivom
nosaiu zapisa pri demu takav digitalni oblik kao i nosad zapisa osigurava
udinkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloSkom razvoju u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima
Arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu
vrijednost za kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za za5titu i

ostvarivanje prava i interesa osoba izajednica, zbog dega se trajno 6uva
Popis dokumentarnog gradiva s rokovima 6uvanja je hijerarhijski ureclen
popis vrsta gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrudja djelatnosti i
poslovnih aktivnosti stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani
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rokovi 6uvanja, na6in odredivanja podetka tijeka roka i uputa o postupanju
nakon isteka roka

Vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi duvanja dokumentarnoga
gradiva te odabire koje dokumentarno gradivo ima svojsfuo arhivskoga
gradiva
lzludivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jednice gradiva
6ije je utvrdeni rok duvanja istekao
lnformacijski sustav je skup mjera, postupaka, pravila, tehnologije i osoblja
koje omogudavaju stvaranje, prihvaianje, upravljanje i trajno oduvanje
pristupa gradivu
Metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski
objekt i olakSavaju pretraZivanje, kori5tenje i upravljanje gradivom
Pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili
sustava u drugi, uz oduvanje autentidnosti, integriteta, pouzdanosti i

iskoristivosti.
Tehniika jedinica gradiva je jedinica fizidke organizacije gradiva ( sveZanj,
kutija, knjiga, faskcikl, mapa, mikofilmska rola, magnetska traka )
Pismohrana je prostor u Skolskoj ustanovi u kojoj se odlaZe i 6uva
dokumentarno i arhivsko gradivo do predaje nadleinom dr2avnom arhivu

Clanak 4.
Dokumentarnim i arhivskim gradivom upravlja se u skladu sa naeelima
autenti6nosti, cjelovitosti, 6itljivosti, povjerljivosti, vjerodostojnosti i

prenosivosti.

elanak 5.
Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo u Skolskoi ustanovi odgovoran
je ravnatelj.

elanak 6,
Nadzor nad za5titom cjelokupnoga dokumentarnog i arhivskog gradiva obavlja
nadle2ni dr2avni arhiv.

II. UPRAVLJANJE GRADIVOM , NASTAJANJE IVREDNOVANJE
GRADIVA

Chnak 7.
U Skolskoj ustanovi obvezno je izraditi pravila za upravljanje dokumentarnim i

arhivskim gradivom kojima se ureduje:
- organizacua
- upravljanje
- obrada
- odlaganje iduvanje
- izlu6ivanje i odabiranje
- predaja i pobiranje dokumentarnog i arhivskog gradiva



infrastruktura informacijskog sustava i upravljanje te mogu6nost
vanjskih usluga

S odredbama ovih Pravila moraju biti upoznati svi zaposlenici koju sudjeluju u
obradi gradiva.

Clanak 8.
U Skolskoj ustanovi obvezno je osigurati:

- da cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Skolske ustanove bude
primjereno za5ti6eno, sredeno i opisano te dostupno ovlaStenim osobama u
uredenom dokumentacijskom sustavu u skladu s odredbama Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima.

-prostore za odlaganje iduvanje dokumentarnoga iarhivskog gradiva

- te utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog javnog dokumentarnoga
gradiva u digitalnom obliku

-pretvorbu arhivskoga gradiva koje je u fizidkom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- izvje5iivati nadleZni drZavni arhiv o svim vaZnijim promjenama u vezi s
gradivom i omogu6iti mu uvid u stanje gradiva.

Clanak g.

Za sve vrste gradiva obvezno je odrediti rok iuvanja i popis dokumentarnoga i

arhivskog gradiva s rokovima duvanja dostaviti nadle2nom drZavnom arhivu
na odobrenje.
U slu6aju nastanka nove jedinice gradiva koja nije navedena u popisu iz
stavka '1. ovoga dlanka , obvezno je dopuniti navedeni popis na odgovarajudi
nadin.

ehnak 10.
Podaci o nastanku jedinice gradiva hebaju sadr2avati :

- jedinstveniidentifikator
- naziv
- vrijeme nastanka
- oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva s rokovima duvanja
- podatke o osobi/osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice

gradiva
- podatke o ograniCenjima dostupnosti ako ih ima
- predvideni rok duvanja

III. OBRADA GRADIVA

Clanak 11.
Sve jedinice dokumentarnog gradiva moraju se nalaziti u uredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i

dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrZi.
Pri zaprimanju jedinice gradiva u informacijski sustav moraju 6iti evidentirani:- podaci o vremenu zaprimanja

- izvoru ih kojega je jedinica zaprimljena- osobi koja je zaprimila jedinicu



Clanak 12.
Svaki informacrjski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom mora
sadriavati popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.
Za svaku jedinicu gradiva u informacijskom sustavu u popisu iz stavka 1.

ovoga ilanka moraju biti navedeni najmanje oni podaci koji su oznadeni u
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreinim stranicama
Hrvatski dr2avni arhiv.
Za gradivo u elektronidkom obliku popis treba sadrZavati podatke koji su
potrebni za provjeru cjelovitosti gradiva.
Jednom godi5nje i uvijek prema zahtjevu nadleZnog drZavnog arhiva obvezno
je dostaviti popise cjelokupnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva s
ispravkama i/ili dopunama sa stanjem na zadnji dan prethodne godine, osim
ako iznimno nadleZni drZavni arhiv na zahtjev ravnatelja nije odobrio dulji rok
za dostavu podataka prema Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 13.
Ako se dokumentacija vodi u digitalnom i u fiziekom ili analognom obliku na
nadin da se isti dokumenti odnosno jednice gradiva duvaju u oba oblika , te
jednice moraju biti logidki povezane odgovaraju6im metapodacima ili
oznakama te identificirane u popisu gradiva kao potpuno ili djelomiCno
podudarne.

Clanak 14.
U slu6aju pretvorbe gradiva u digitalni oblik, dokumentacija informacijskog
sustava kojom se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik mora sadrZavati:

- podatke o softveru i hardveru koji se koriste
- informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u postupku

pretvorbe
- mreZni plan
- detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe
- upute za administraciju i odrZavanje sustava
- upute za korisnike sustava
- procjenu rizika pretvorbe i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

Organizacija postupka pretuorbe, utvrdivanje rizika, infomacijska sigurnost u

sustavu za pretvorbu gradiva, priprema gradiva za pretvorbu, snimanje
gradiva iobrada snimki , osiguranje cjelovitosti te uni5tenje gradiva nakon
pretvorbe obavljaju se u skladu s Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.

Ctanak 15.
Zahtjev za ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i

6uvania gradiva prema odredbama ovih Pravila kao i Pravilnika o upravljanju

dokumentarnim gradivom izvan arhiva podnosi se Hrvatskom drZavnom

arhivu, putem Obrasca za provjeru sukladnosti objavljenome na mreinim
stranicama Hrvatskog drZavnog arhiva.

IV, PREWORBA GRADIVA



Hrvatski drZavni arhiv provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije,
postupaka pretuorbe iduvanja gradiva te izdaje odgovarajudu potvrdu o
sukladnosti.

V. POHRANA IZASTITA GRADIVA

Clanak 16.
U Skolskoj ustanovi obvezno je osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu za
pohranu iCuvanje cjelokupnog gradiva te strudnost osobe koja obavlja poslove
vezane uz gradivo.
Primjerenim prostor za pohranu iza5titu gradiva u fizi6kom ili analognom obliku
smatraju se prostorije koje su:

- ciste, uredne, suhe, zradne i za5ti6ene od prodora nadzemnih i

podzemnih voda
- udaljene od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se

duvaju lako zapallive tvari, od izvora praienja ione6i56enja zraka
- propisno udaljene od proizvodnih ienergetskih postrojenja, instalacija i

vodova (plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih)
- opremljeneodgovarajuiim elektridnim instalacijama, sa srediSnjim

iskljudivanjem
- opremljene rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zradenja
- osigurane od provale i u kojima je zaprijeden pristup neovla5tenim

osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena
- temperature u pravilu 16 -20 'C, a relativne vlaZnosti 45 - 55 %
- opremljene vatrodojavnim uredajima za suho ga5enje polara.

Gradivo koje se 6uva trajno ili u roku duljem od roka za predaju gradiva
nadleznom dr2avnom arhivu,6uva se u uvjetima koji su propisani za pohranu i

zaStitu gradiva u arhivima.

elanak 17.
Prostorije u kojima se duva gradivo trebaju biti opremljene metalnim policama
ili ormarima koji su primjereni za smje5taj gradiva.
Arhivsko gradivo ne se smije drZati na podu, stolovima ili drugim mjestima
koja nisu namijenjena za njegovo odlaganle.

elanak 18.
Kada se dokumentarno i arhivsko gradivo pohranjuje u radunalnioblak , gradivo
se obvezno mora duvati u posebnom radunalnom oblaku, za5tideno enkripcijom
i lozinkom i mora se znati lizieko mjesto pohrane u svim fazama pohrane i
obrade gradiva koje ne smije biti izvan granica Republike Hrvatske.

Clanak 19.
Gradivom u digitalnom obliku mora se upravljati u informacijskom sustavu koji
osigurava primjerenu razinu zaStite gradiva i oduvanje autentidnosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti, podrijefl a, 6ifljivosti i povjerljivosti gradiva te
omogucuje upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih' svojstava
gradiva.



lnformacijski sustav u kojem se duva arhivsko gradivo u digitalnom obliku
treba omoguditi izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadajudih metapodataka.
Gradivo u digitalnom obliku treba biti zaSticeno od gubitka izradom
sigurnosnih kopija ili drugom odgovarajueom mjerom informacijske sigurnosti,
u skladu s procjenom rizika, a postupci u upravljanju gradivom u digitalnom
obliku trebaju biti dokumentirani.

e lanak 21.
Dokumentarno iarhivsko gradivo koristi se u skladu s odredbama Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima, drugim propisima kojima se ureduju zaStita i

o6uvanje kulturnih dobara, propisa kojima je propisano pravo na pristup
informacijama, zaStita osobnih podataka i drugim propisima.
U skladu s odredbama dlanaka 18.-20. te Elanka 28. Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima kao idrugim odgovarajudim propisima uturtluje se i provodi
dostupnost arhivskog gradiva.

VII. IZLUEIVANJE GRADIVA

elanak22.
Dokumentarno gradivo kojemu su istekli rokovi duvanja i koje nema znalenja
za teku6e poslovanje ni svosfuo arhiskog gradiva ili kulturnog dobra koje treba
duvati, izluduje se redovito po isteku rokova duvanja na temelju:

- odobrenja nadleZnog dr2avnog arhiva kojim se odobrava izluiivanje i

uniStenje odredenih kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s
rokovima Cuvanja bez provodenja posebnog postupka za svaki pojedinadni
postupak

- odobrenja nadleZnog drZavnog arhiva kojim se odobrava izlu6ivanje i

unistenje gradiva po provedenom pojedinadnom postupku za odrecleno
gradivo.
Odobrenje za izluCivanje gradiva prema stavku 1. ovoga Clanka na prijedlog

ravnatelja Skolske ustanove ina temelju popisa dokumentarnog gradiva s

rokovima Euvanja daje nadleini drZavni arhiv dono5enjem rjeSenja protov

ko.iega se moZe izjaviti 2alba ministarstvu nadleZnom za poslove kulture'

Clanak 20.
Obradu , za5titu i upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom obavljaju
osobe koje su strudno osposobljene i obudene za te poslove.
Poslove iz stavka 1. ovoga dlanka moZe obavljati zaposlenik Skolske ustanove,
zaposlenik drugoga tijela ili druga strudna osoba.
Ravnatelj Skolske ustanove duZan je odrediti osobu koja obavlja strudne
arhivske poslove s dokumentarnim i arhivskim gradivom i o tome izvjestiti
nadleZni dr2avni arhiv.
Strudna osposobljenost osoba iz stavaka 1. i .2. ovoga 6lanka obavlja se u
skladu s odredbama propisa kojima je propisano stjecanje arhivskih i drugih
zvanja u arhivskoj struci.

VI. KORISTENJE GRADIVA



Prijedlogu za davanje odobrenja za izlulivanje gradiva prilaZe se popis gradiva
za izlulivanle s podacima o vrsti, koli6ini i vremenu nastankate osnovi za
izlu6ivanje.
Ako je dokumentarno gradivo predmet zaStite autorskih prava primjenjuju se i
propisi kojima su propisana autorska i srodna prava_

elanak 23.
Uni5tavanje izlucenog gradiva obavlja se na nadin koji osigurava za5titu tajnosti
podataka i onemoguduje neovlaSteni pristup osobnim podacima.
U postupku uni5tenja izludenog gradiva unistavaju se isigurnosne i druge
kopije, a ako je postupak upravljanja sigurnosnim i drugim kopijama gradiva
takav da jamei da 6e kopije biti izbrisane u razumnom roku u okviru redovitih
postupaka u upravljanju kopijama, mogu6 je i takav naCin uniStavanja.
lzludivanje gradiva iuni5tenje izlu6enog gradiva dokumentira se biljeZenjem
odgovaraju6ih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim
odgovaraju6im aktom.

VIII. PREDAJA GRADIVA ARHIVU

ebnak24.
Arhivsko gradivo predaje se nadle2nome drZavnom arhivu u skladu sa
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.
NadleZni drZavni arhiv iravnatelj Skolske ustanove planiraju predaju gradiva i

utvrduju rokove u kojima 6e se pojedine cjeline gradiva predati arhivu.

e lanak 25.
Arhivsko gradivo predaje se sredeno, popisano, u zaokru2enim cjelinama,
tehnidki opremljeno i oznadeno, i u digitalnom obliku kojije primjeren za trajno
6uvanje.
Prije predaje gradiva obvezno je izraditi popis gradiva koje se predaje u
prethodno utvrdenom strukturiranom elektronidkom formatu i dostaviti ga
arhivu, a arhiv je duian provjeriti cjelovitost popisa i njegovu sukladnost sa
zahtjevima prema ilancima 12. i 13. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.
Gradivo u digitalnom obliku priprem a se za predaju arhivu oblikovano u
informacijske pakete za predaju koji sadr2e jednoznadno identificirane datoteke
i s njima povezane metapodatke.
Tro5kove predaje, ukljudujudi sredivanje, popisivanje, opremanje i pretvorbu
gradiva u digitalni oblik za kajno 6uvanje, podmiruje ikolska ustanova.

Clanak 26.
U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjeravaju
cjelovitost i ditljivost gradiva koje se predaje ije li cjelokupni predani-sadr2lj
siguran i neSkodljiv za unos u informacijski sustav arhiva.
Arhivsko gradivo u digitarnom obriku moie se preuzimati u arhiv
automatiziranim povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta, ili drugim
uredenim susta.vom strojne razmjene podataka, ako je to priir.leieno s oUzirim
na vrstu itehnidka obiljeZja gradiva.



Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleZnom drZavnom arhivu u
odgovarajucem popisu gradiva koji sadrZi identifikatore ili lokatore jedinica
gradiva, ako se tijekom predaje mogu provjeriti autenti6nost, cjelovitost,
vjerodostojnost podrijetla i ditljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u
sustavu koji je prikladan za Cuvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

Clanak27.
Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se arhivu opremljeno
opremom za trajno duvanje iozna6eno oznakama tehnidkih jedinica iz popisa
gradiva za predaju, te se isto gradivo predaje i u digitalnom obliku.
NadleZni drZavni arhiv mo2e preuzeti gradivo samo u digitalnom obliku ako je
gradivo u fizidkom ili analognom obliku potrebno za obavljanje djelatnosti
Skolske ustanove ili je zbog svoga stanja neprikladno za dugotrajno euvanje.

elanak 28.
Ako je to nuZno radi zaStite i spaiavanja gradiva nadleZni drZavni arhiv moZe
preuzeti gradivo iako nisu zadovoljeni uvjeti propisani Zakonom o arhivskom
gradivu i arhivima i ovim Pravilima.

Clanak 29.
O predaji arhivskog gradiva nadleZnom dr2avnom arhivu sastavlja se zapisnik,
sluZbena bilje5ka ili drugi odgovarajudi dokument koji sadr2i sljede0e podatke:

- datum i mjesto primopredaje

- naziv Skolske ustanove te ime i prezime ravnatelja
- naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo i ime i prezime odgovorne osobe

- imena i prezimena osoba koje su obavile primopredaju

- zakonsku osnovu primopredaje

- naziv, sjedi5te i vrijeme djelovanja Skolske ustanove
- naziv odnosno sadrZaj arhivskoga gradiva

- vrijeme nastanka arhivskoga gradiva koje se predaje

- koliCinu gradiva koje se predaje, izraienu u odgovarajueim mjernim
jed inicama

- napomenu o saduvanosti icjelovitosti gradiva i objaSnjenje Sto ga o tome daje
predavatelj i napomenu o uvjetima kori5tenja gradiva.
Uz zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka 1. ovoga dlanka prila2e se popis
gradiva koje se predaje.
Ako se gradivo preuzima u arhiv pobiranjem mreZnim putem ili na drugi nadin
strojnom razmjenom podataka predaja gradiva nadleZnom arhivu dokumentira
se metapodacima u informacijskom sustavu, u pravilu bez podataka iz stavka
1 . ovoga 6lanka.
Zapisnik odnosno drugi dokument iz stavka 1. ovoga dlanka sastavlja se u detiri
primjerka od kojih jedan ostaje u Skolskoi ustanovi, dva u nadleZnom arhivu, a
jedan se dostavlja Hrvatskome dr2avnom arhivu.



IX. POSLOVI IZADACI VODENJA PISMOHRANE

Clanak 30.
Poslovi vodenja pismohrane u Skoli smatraju se administrativnim poslovima i

obavljaju se pod nadzorom ravnatelja Skolske ustanove.

e lanak 31.
Radnik koji vodi pismohranu ima obvezu:

-popisivanja isredivanja gradiva iz djelokruga svojih radnih obveza
-osiguravanje materijalno-fizidke zaStite gradiva
-odabiranje arhivskog gradiva
-izlu6ivanje gradiva kojemu su pro5li rokovi duvanja
-priprema predaje arhivskog gradiva nadleZnom arhivu
-izdavanje gradiva na kori5tenje, te vodenje evidencUe o tome
-slaganje materijala u odredenu opremu (fascikle, kutije, mape, i dr.)
-vodenje knjige arhiviranja ipopisa gradiva
-kontrole i evidencije kori5tenja gradiva tfekom godine

X. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 32.
Odgovorne osobe za cjelokupno gradivo nastalo tijekom poslovanja
Skolske ustanove obvezne su postupati skladu s odredbama Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima, Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom
izvan arhiva, odredbama ovih Pravila idrugih propisa.

elanak 33.
Sva pitanja koja nisu utvrdena u ovim Pravilima rje5avaju se sukladno
Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima, Pravilnikom o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva i odredbama drugih zakona kojima se
propisuju odreilena pitanja o arhivskom i dokumentarnom gradivu.

elanak 34.
Ova Pravila dostavljaju se nadleZnom drZavnom arhivu na suglasnost ine
mogu se primjenjivati prije nego Sto se ta suglasnost pribavi.
Ukoliko nadleZni drZavni arhiv ne izda ili ne uskrati suglasnost u roku od
trideset (30) dana od dana zaprimanja zahtjeva, smatra se da je suglasnost
dana.
Nakon dobivanja izridite ili preSutne suglasnosti nadleZnog drZavnog arhiva
ova Pravila objavljuju se na oglasnoj plodi imre2noj stranici Skolske ustanove



elanak 35.
Ova Pravila stupaju na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci.
lzmjene i dopune ovih Pravila donose se na nadin ipo postupku na koji su
donesena ova Pravila.

Clanak 36.
Stupanjem na snagu ovih Pravila prestaje vrijediti Pravilnik o zaStiti arhivskog
i registraturnog gradiva od dana 18.03.2009.godine.

KLASA:003-06 -01 121 -06
URBROJ:2189-30-21-01
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REPT'BI-IKA HRVATSKA
l)rZar ni arhir u Viror itici
1rs h1n1 .[rsipa.lr.'laeica ].1

vtRoVlllcA

Kt.ASA: t rP' l-6 I l-061: | -10, I I
L'RllRO.l: I I tle-ll0-02-21-4
Viroritica. 15. srpnja 2021. gtxline

l)rTavni arhir u Virovitici na t!'me[iu Clanka 10. survka 4. Zakona o arhivskom Sradiyu i

arhirima (..Narodne novinc". bro.i 6l/18. i98/19.) te dlanka 5. stavka l. ielanka 7. stavka l.
Pravilnika o upravljanlu dokumentarninr gradirrlm inan arhiva (.,Narodne novinc". broi
I05ilO.). u prcdmetu odobravanla prarila za upravljan_je dokumentarnim gradironr i popisa
dokumenlamog gradiva s rokovima duvanja pokrenuttlm na z;rhl.ier Osnor ne Skolc lr an Goran
KoraCic Zdcnci. Skolska l. il5li lde-nci. K1...\S,\: 601-01-01 'l l- 109. L:RBR()J: ll89-30-
I I -01 od 27. trar nia 1t)2 I . izrlaie

R.t Ei[:\.1 E

Odohraraju se Prarila za upravljanje dokumentarnim gradirom Osnovnc Skole lr:rn
Goran Koratit Zdcnci. K[.ASi\: 003-06-01/21-06. LJRBROJ:] 189-30-l l -01 od ll.
trar nja 2031 . godinc.

. [)aic sc odobrcnir: na I'opis dokunrcn(arrr(]g g.radi\a ()snornc Skolc lran (iorln Koraiie
s nrkor ima iuvzrnia. koiijc sastavni dio l)rar ila. Ovim R.icicnjcm odobrara sc primiena
I)opisa dokumentarnog gradira s rokorima iulanla u srrhu izrade pri.ledloga za
izlutiranic iuniStaranje iskljutivo onog gradira kol,"'jc nar edcntr u odobrc'nom l'opisu.

1il. Sre iznr.fcne i dopune akata iz toialia l. i Il. izreke ourg RjeSenjc mora.iu se dostaviti
l)r7ar urnr arhir.u u Virovitici na odohrcnic. .ier u protivnom nisu pravno va7cce..

l!'. Zalha nc odgada izr rie nje rjc*r'r.la

(lbrazloicnje

Dr7:rvni :rhiv u Virulitici .jc 29. travnla 1021. godinc ;zaprimio dopis Rarnateljicc
Osnorne ikolc lvan Coran Kovaiii Zdcnci. Kl.AS,\:601-01-()l/21-l()t). ttRBROJ: ll89-i0-
ll-()l od 17. travnial()ll. za donoicnle odohrcn ja na Pravila o uprar lianiu dokunrcntarnim i
arhirskinr gradivom i na Poseban Jxlpis arhi'sk.g i dokumenlamog gradi'a s r.kor ima
tur anja.

I)ostar ljcni Poseban prpis arhirskog i dokumcntarnog gradiva s rokovima tuvanja niic
bio uskladen sa tl. I . dostar lienih ['ra'ila o uprar'ljanj u dokumentaminr i arhir skim gradir om.
niti .ic bio izradcn sukladno dl. I 0. Zakona o arhir skom gradivu i zuhir ima (..Narodnc novine .'

hroi 6ll20ltl) i cl. 3..41. 7. ial. ll. I'ruvilnika o upravljaniu dokunrcnrarnim gradivonr izran
arhival"Narodne novinc"hrol:1051:020).Dr7:rrni arhiv u virovitici.jc iz tog razloga tcmclicnr
tl. 77. Zakona () oF-rem upravnont posrupku (NN hr. 47,1009) ie z,rlIiuCkom KI_ASA; t'1, l-
6ll-(xr ll-10'll. tIRBR()J: :lE9-80-01-ll-l txl 27. svibnja l0ll. znrnrzio f)sn.rnu ikolu
lran (ioran Koraiid Zdcnci da dostavljene aktc uskladi sa /.akonom o arhirskonr gradiru i

Prl.r.{eooj lo. c1
othaka:
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arhivima (..Narodnc norinc", bro.j: 61r2018. 9ll,'1019) i Pravilnikom o upravlianiu
dokumsntamim gradivom izvan arhiva ("Narodne novinc" broi: I05/2()10).
Osnor na Skola lran (iorirn Kovadii Zdenci.ic lxrstupila sukladno ZaliljuCku Drzavnog arhiva u
Virovitici i dostarila ispra'r,ljena Prar ila za upravliurrje dokumentarnim gradivom i Popis
dokumentamog gradiva s rokovima duvanla. K[.ASA: 0]6-0ll0l/21-02. t lRt]ROJ:2189-30-
Il-01 od 05. srpnia l()l l. uodine.

Iluduci da_ie Osnorna Skola Iran (ioran Korai'ii Zdenci izradila Pravila o upravlianju
dokuntentamim i arhivskim gradirrrm i Popis dokunrcntamog i arhivsktrg gradiva s rokol'ima
tuvania sukladno l'ravilniku o upravlianju dokumentamim gradir-om in'an arhira (..Narodnc
novine". hroj 105/21). 1. i drugim pnrpisima donosimo R.ieSenie kao u disgrzitivu.

Rokovi tuvanja gradiva u ltrpisu iz trrcke Il. oroga RieSenja primjenju.iu se ukoliko
drugim propisom. odlukom ili rjeicnjem nadlclnoga tiic'la. niic unrden dulli rok iuvanja.
I)rTzvni arhiv u Viror,itici. u svakom pojedinom slutaju izluiivanja gradiva kod Osnovne Skole
Ivan Goran Kovaeit Zdcnci ima pravo {e5cnjcnr odrediti da se i:nnjene Jxrledini rokovi duvanja
gradiva koii su prcthodno rxlobreni u Popisu iz tocke Il. izreke ovoga R.ic5enja-

Stoga je na temel.iu odredaba dlanka 10. stavka -1. Zakona o arhivskom gradivu i

arhivima tc- dlanka 5. stavka l. i dlanka 7. stavka l. Pravilnika o uprar'ljanju dokumentamim
gradivom izvan arhiva rijescno kao u izreci.

t iputa o pralnom lijeku

l'rotir orog rjeScrria moic sc izjar iti Zalba Ministarsn'u kulture i merliia Republike Hnatskc u
roku od I -5 dana od dana dostave RjeScnja. 7-alba se prcdaje putem DrTavnog arhiva u Virovitici.
ncJxrsredno ili Jxritom. a moTe se izjaviti i usnreno na zapisnik.
Na 2albu se ne placa upravna pristojba. sukladno clanku 8. toeki 2. Zalcona o upravnim
pristojbama (..Narodne novinc". broj I l5/16.).
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osnorna Skola Iran Goran Kovaeic Zdenci. Skolska l. -1351I Zdenci s [x)vratnicom
Odjcl z,r nadzor i z.aStitu arhirskog gradira izran arhir:r- dosjec slraratclia
DrTarni arhiv u Virovitici. pismohrana
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