Osnovna Skola Ivan Goran Kovaci¢
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KLASA: 406-06/23-01/01
URBROJ: 2189-30-23-01-1
Zdencim, 12. svibnja 2023. godine

Na temelju ¢lanka 72. Statuta Osnovne $kole Ivan Goran Kovaci¢, a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.
111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnateljica Osnovne Skole Ivan

Goran Kovacié¢ donosi

PROCEDURU STJECANJA, RASPOLAGANJA I UPRAVLJANJA NEKRETNINAMA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se na¢in i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasnistvu Skole.

Clanak 2.

Stjecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasnistvu Skole odreduje se kako slijedi:

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovorna osoba Dokument Rok

Davanje u zakup ili najam | 1. Donosenje Odluke o davanju u zakup | Ravnatelj
prostora Skole ili najam koju donosi ravnatelj uz
suglasnost Skolskog odbora
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1.1. Raspisivanje javnog natjecaja na Ravnatel] Mjesec prosinac tekuce
oglasnoj plo¢i Skole i u javnom glasilu godine za koriStenje

te web stranici Viroviticko podravske imovine u sljedecoj
Zupanije kalendarskoj godini
1.2. Zaprimanje ponuda Tajnik Rok je odreden u

objavljenom natjecaju

1.3.Saziv povjerenstva za odabir
najpovoljnije ponude/sastavljanje
zapisnika

Clanovi Povjerenstva

Odluka o
imenovanju
Povjerenstva

3 dana nakon isteka roka za
podnosenje ponuda

1.4. Povjerenstvo za odabir
najpovoljnije ponude utvrduje broj
zaprimljenih ponuda, izraduje zapisnik
o otvaranju ponuda, izraduje prijedlog
Odluke o izboru najpovoljnije ponude
te ju podnosi ravnatelju/Skolskom
odboru

Clanovi Povjerenstva

U roku od tri dana od dana
otvaranja ponuda izraduje
se prijedlog Odluke o
odabiru

1.5. Donosenje Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude

Skolski odbor

U roku od 8-15 dana od
dana podnosenja prijedloga
ravnatelju/Skolskom
odboru
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1.6. Rjesenje o Zalbi protiv Odluke o Skolski odbor 8 dana od primitka Zalbe
odabiru, ako je Zalba podnesena

1.7. Sklapanje Ugovora sa odabranim Ravnatelj U roku 8 dana od dana
ponuditeljem donosenja Odluke

1.8. Dostavljanje kopije sklopljenog Tajnik U roku od 3 dana od

ugovora Osnivacu i raunovodstvu

sklapanja Ugovora

1.9. Pradenje pla¢anja naknada za
koristenje Skolske imovine ( visina
naknade uplacuje se svaki mjesec na
racun proracuna Viroviticko-podravske
Zupanije)

Voditelj racunovodstva

mjesecno

2. Zaprimanje zahtjeva od Tajnik

zainteresirane stranke u pisanom obliku

2.1. Trazenje prethodne suglasnosti Ravnatelj Zahtjev U roku od tri dana od
Osnivaca o sklapanju ugovora o zaprimanja zahtjeva
zakupu/najmu neposrednom pogodbom

2. Sklapanje Ugovora o zakupu/najmu | Ravnatelj Ugovor U roku od tri dana od

uz prethodnu suglasnost Osnivaca

zaprimanja suglasnosti
Osnivaca
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Kupnja, prodaja ili
zamjena nekretnina

I. Zaprimanje zahtjeva
zainteresirane osobe/
stranke/ ili pokretanje
postupka po sluzbenoj
duznosti radi realizacije
odluke/zaklju¢ka Skolskog
odbora

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje
ili zamjene

Odluka o stjecanju i
raspolaganju nekretnina

U roku od 8 dana ocjenjuje
se osnovanost zahtjeva

II. Pribavljanje podataka u
trzi$noj vrijednosti
nekretnine provodi se
sukladno vaze¢im
propisima.

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje
ili zamjene

U roku od 5 dana od dana
pokretanja postupka

I11. Donosenje Odluke o
kupnji/prodaji nekretnine
po trzi$noj cijeni koju
donosi ravnatelj uz
suglasnost Skolskog
odbora/ ili Skolski odbor,
ovisno o tome prelazi li

Ravnatelj/Skolski odbor

Odluka o
kupnji/prodaji/zamjeni

nekretnine

U roku od 15 — 20 dana
zaprimanja zahtjeva
stranke ili pokretanja
postupka kupnje/prodaje
po sluzbenoj duznosti.
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utvrdena trzi$na vrijednost
ogranicenje za
raspolaganje imovinom iz
Statuta.

IV. Objava natjecaja. Osoba koja provodi Natjecaj U roku od 3 dana od dana
. o postupak kupnje ili prodaje stupanja na snagu Odluke

BNy ecaj. 5¢ Ot_)J?VIJuJe ha ili zamjene o kupnji/prodaji

oglasnoj plo¢i i na

sluzbenim web stranicama

V. Zaprimanje ponuda u Tajnik Rok je odreden u natjecaju

tajniStvu

VI. Saziv povjerenstva za | Osoba koja provodi Poziv U roku od tri dana od

raspolaganje imovinom,
osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje
obavjestava predsjednika
povjerenstva o potrebi
sazivanja sjednice

postupak kupnje ili prodaje
ili zamjene

isteka roka za zaprimanje
ponuda

VII. U nadleznosti
povjerenstva za
raspolaganje imovinom je
utvrdivanje broja

Povjerenstvo

U roku od 3 dana od dana
otvaranja ponuda izraduje
se prijedlog Odluke o
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zaprimljenih ponuda i
pravovremenosti i
pravovaljanost ponuda,
odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude;
izrada zapisnika o
otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke i
podnosenje prijedloga
ravnatelju

odabiru

VIII. Dono$enje Odluke o
odabiru najpovoljnije

a) Ravnatelj

Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude

U roku od 8 - 15 dana od
dana podnosenja

ponude donosi b) Skolski odbor prijedloga Odluke
) ravnatelju ili Skolskom
a) Ravnatelj oot
ili
b) Skolski odbor
[X. Rjesavanje po zalbi Skolski odbor Rok za zalbu protiv

protiv Odluke o odabiru,
ako je Zalba podnesena

Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude je 8
dana od dana primitka iste
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X. Po konac¢nosti Odluke o | Ravnatelj na temelju U roku od 8 dana od
odabiru zaklju€uje se ovlasti Skolskog odbora konac¢nosti Odluke
Ugovor sa odobrenim
ponuditeljem;
Kupoprodajni ugovor /
Ugovor o zamjeni
nekretnina U slucaju
obroc¢ne otplate
kupoprodajne cijene
Ugovor mora sadrzavati
odredbu o uknjizbi
zaloznog prava (hipoteke)
za neisplaéeni dio
kupoprodajne cijene,
ugovorne kamate i za
zatezne kamate za
zaka$njenje u placanju

XI. Dostavljanje Tajnik U roku od tri dana od dana
potpisanog i ovjerenog potpisivanja Ugovora
Ugovora Racunovodstvu,
te ZemljiSno-knjiznom
odjelu na op¢inskom sudu
radi provedbe Ugovora, te
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Poreznoj upravi 1 Drzavnoj
geodetskoj upravi

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Osnovne $kole Ivan Goran Kovacic.

Ravnateljica




