
Osnovna Skola lvan Goran KovaEi6

Skolska 2,33513 Zdenci

tel. 033/546-009, fax. 033/545-613

web: www.os-zdenci.hr, email: ured@os-rgkovaciq:ldqnsi.skqle-hr

MB: 3018164, OIB: 773306L5924

KLASA: 406-06123 -01 101

URBROJ : 21 89 -30 -23 -0 I - |
Zdencrm,l2. svibnja 2023. godine

Na temelju dlanka 72. Statuta Osnovrc Skole Ivan Goran Kovadid, a u vezi s dlankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovomosti (Narodre novine, br.

l l li 18) i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovomosti (Narcdne novine, broj 95/19) ravnatelica Osnovne Skole Ivan
Goran Kovadii donosi

PROCEDURU STJECANJA, RASPOLAGANJA I UPRAVLJANJA NEKRETNINAMA

elanak 1.

Ovom Procedurom propisuje se nadin i postupak stjecanja, raspolaganja i upravljanja nekretninama u vlasni5tvu Skole

Clanak2.

Sdecanje, raspolaganje i upravljanje nekretninama u vlasni5tvu Skole odreduje se kako slijedi:

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovorna osoba Dokument Rok

Davanje u zakup ili najam
prostora Skole

1. Dono5enje Odluke o davanju u zakup

ili najam koju donosi ravnatelj uz

suglasnost Skohkog odbora

Ravnatelj
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1.1. Raspisivanje javnog natjedaja na

oglasnoj plodi Skole i u javnom glasilu

te web stranici Virovitidko podravske

Zupanije

Ravnatelj Mjesec prosinac teku6e

godine za koriStenje

imovine u sljedeioj
kalendarskoj godini

1.2. Zaprimanje ponuda Tajnik Rok je odreden u

objavljenom natjedaju

1 .3.Saziv povjerenstva za odabir

najpovolj nije ponude/sastavlj anj e

zapisnika

elanovi Povjerenstva Odluka o

imenovanju

Povjerenstva

3 dana nakon isteka rokaza
podno5enje ponuda

1.4. Povjerenstvo za odabir

najpovoljnije ponude utvrduje broj

zaprimljenih ponuda, izraduje zapisnik

o otvaranju ponuda, izraduje prijedlog

Odluke o izboru najpovoljnije ponude

te ju podnosi ravnateljr-r/Skolskom

odboru

Clanovi Povjerenstva U roku od tri dana od dana

otvaranja ponuda izraduje

se prijedlog Odluke o

odabiru

1.5. Dono5enje Odluke o odabiru

najpovoljnije ponude

Skolski odbor U roku od 8-15 dana od

dana podnoSenja prijedloga
ravnatelju/Skolskom

odboru
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1.6. Rje5enje o Zalbi protiv Odluke o

odabiru, ako je Zalba podnesena

Skolski odbor 8 dana od primitka Zalbe

1.7. Sklapanje Ugovora sa odabranim

ponuditeljem

Ravnatelj U roku 8 dana od dana

dono5enja Odluke

1.8. Dostavljanje kopije sklopljenog
ugovora Osnivadu i radunovodstvu

Tajnik U roku od 3 dana od

sklapanja Ugovora

1.9. Pra6enje pla6anja naknada za

kori5tenje Skolske imovine ( visina

naknade upladuje se svaki mjesec na

radun proraduna Virovitidko-podravske
Zupanije)

Voditelj radunovodstva mjesedno

2. Zaprimanje zahtjeva od

zainteresirane stranke u pisanom obliku
Tajnik

2. | . T r aLenje prethodne suglasnosti

Osnivada o sklapanju ugovora o

zakupu/najmu neposrednom pogodbom

Ravnatelj Zahtjev U roku od tri dana od

zaprimanja zahtjeva

2. Sklapanje Ugovora o zakupr:/najmu

uz prethodnu suglasnost Osnivada

Ravnatelj Ugovor U roku od tri dana od

zaprimanj a s u g I as no sti

Osnivada
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Kupnja, prodaja ili
zamjena nekretnina

l. Zaprimanje zahtjeva

zainteresirane osobe/

stranke/ ili pokretanje

postupka po sluZbenoj

duZno sti r adi r ealizaclj e

odluke/zakljudka Skolskog

odbora

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje

ili zamjene

Odluka o stjecanju i
raspolaganju nekretnina

U roku od 8 dana ocjenjuje

se osnovanost zahtjeva

II. Pribavljanje podataka u

trZi5noj vrijednosti
nekretnine provodi se

sukladno vaZe(im

propisima.

Osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje

ili zamjene

U roku od 5 dana od dana

pokretanja postupka

III. Dono5enje Odluke o

kupnj i/prodaj i nekretnine

po trZiSnoj cijeni koju
donosi ravnatelj:uz

suglasnost Skolskog

odbora/ ili Skolst<i odbor,

ovisno o tome prelazi li

Ravnatelj/Skolski odbor Odluka o

kupnj i/pro d aji I zamj eni

nekretnine

U roku od l5 - 20 dana

zaprimanja zahtjeva

stranke ili pokretanja

po stupka kupnj e/prodaj e

po sluZbenoj duZnosti.
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utvrdena trZiSna wijednost
ogranidenje za

raspolaganje imovinom iz
Statuta.

IV. Objava natjedaja.

Natjedaj se objavljuje na

oglasnoj plodi i na

sluZbenim web stranicama

Osoba koja provodi

postupak kupnje ili prodaje

ili zamjene

Natjedaj U roku od 3 dana od dana

stupanja na snagu Odluke

o kupnji/prodaji

Y. Zaprrmanje ponuda u

tajniStvu

Tajnik Rok ie odreden rr natieiairr-----j- " - ---'u---f,--

VI. Saziv povjerenstva za

raspolaganj e imovinom,

osoba koja provodi
postupak kupnje ili prodaje

obavj e5tava predsj ednika

povjerenstva o potrebi

sazivanja sjednice

Osoba koja provodi

postupak kupnje ili prodaje

ili zamjene

Poziv U roku od tri dana od

isteka roka za zaprimanj e

ponuda

VII. U nadleZnosti

povjerenstva za

raspolaganj e imovinom j e

utvrdivanje broja

Povjerenstvo U roku od 3 dana od dana

otvaranja ponuda izraduje

se prijedlog Odluke o
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zaprimljenih ponuda i
pravovremenosti i
pravovalj anost ponuda,

odnosno utvrdivanje
najpovoljnije ponude;

izrada zapisnika o

otvaranju ponuda, izrada
prijedloga Odluke i
podnoSenje prijedloga

ravnatelju

odabiru

VIII. DonoSenje Odluke o

odabiru najpovoljnije
ponude donosi

a) Ravnatelj

ili

u; Skolski odbor

a) Ravnatelj

b1 Skolski odbor

Odluka o odabiru

najpovoljnije ponude

U roku od 8 - 15 dana od

dana podno5enja

prijedloga Odluke

ravnatelju ili Skolskom

odboru

IX. RjeSavanje po Zalbi

protiv Odluke o odabiru,

ako je Zalba podnesena

Skolski odbor Rok za Zalbu protiv

Odluke o odabiru

najpovoljnije ponude je 8

dana od dana primitka iste
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X. Po konadnosti Odluke o

odabiru zakljuduje se

Ugovor sa odobrenim
ponuditeljem;

Kupoprodajni ugovor /
Ugovor o zamjeni

nekretnina U sludaju

obrodne otplate

kupoprodajne cijene

Ugovor mora sadrZavati

odredbu o uknjiZbi
zaloino g prava (hipoteke)

za neispla6eni dio
kupoprodajne cijene,

ugovome kamate i za

zateznekamate za

zakaSnjenje u pla6anju

Ravnatelj na temelju

ovlasti Skokkog odbora

U roku od 8 dana od

konadnosti Odluke

XI. Dostavljanje
potpisanog i ovjerenog

Ugovora Radunovodstvu,

te Zemlji5no-knjiZnom
odjelu na op6inskom sudu

radi provedbe Ugovora, te

Tajnik U roku od tri dana od dana

potpisivanja Ugovora
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Poreznoj upravi i DrZavnoj

geodetskoj upravi

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ie se na oglasnoj plodi Osnovne Skole Ivan Goran Kovadi6.

Ravnateljica
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