
Na temelju Zakona o knjiZnicama iknjiiniinoj djelatnosti (Narodne novine broj 17/19.) itlanka
58. Statuta Osnovne Skole,,lvan Goran Kovadit", Zdenci te dlanka 18. Standarda za Skolske
knji:nice (Narodne novine broj 61123.) skolski odbor Osnovne Skole,,lvan Goran Kovatii",
Zdenci na sjednici odrianoj 28. lipnja 2023. godine donio je

PRAVILNIK

o RADU Sxor-sxe KNJTZNTcE osNovNE Sxolr "rvaru GoRAN KovAetc,,, zoerucl

I. OPEE ODREDBE

ilanak 1.
Pravilnikom o radu 5kolske knjiinice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se djelatnost

irad Skolske knjiinice, kori5tenje knjiiniinog fonda izaitita knjiinidne grade, radno vrijeme
Skolske kn.jiinice i ostalo u vezi s radom 5kolske knjiinice u Osnovnoj Skoli ,,lvan Goran
Kovaiii", Zdenci (u daljnjem tekstu Skolal.

alanak 2.
lzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muikom rodu su neutralni iodnose

se na muike i na ienske osobe.

elanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na utenike, uiitelje, strudne suradnike, ostale
radnike Skole te druge osobe koje se koriste odnosno borave u prostoru Skolske knjiinice.

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj istruini suradnik - knjiinitar.

II. DJELATNOST STOSXE KNJIZNICE

tlanak 4.
Djelatnost Skolske knjiZnice sastavnije dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa

Zakonom o knjiinicama i knjiiniinoj djelatnosti, Standardom za lkolske knjiinice te ovim
Pravilnikom.

Djelatnost Skolske knjiinice ostvaruje se kao:
. strudna knjiiniina djelatnost
. neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
. ku ltu rna ijavna djelatnost.

elanak 5.
Strutna knjiinitna djelatnost Skolske knjiinice obuhvada:

. nabavu istruinu obradu knjiinidne grade prema strudnim standardima

'pohranu,iuvanjeiza5tituknjiinidnegracleteprovotlenjemjeraza5titeknjiZnidne
grade

. posudbu i davanje na koriitenje knjiinidne gratle
I d igitalizaciju knjiiniine grade
r informiranje uaitelja, struanih suradnika iudenika te usmjeravanje ipodudavanje

Korisnika pri izboru i koriStenju knjiinidne gracle, informacijskih pomagala i

drugih izvora
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. voalenje dokumentacije i prikupljanje statistifkih podataka o poslovanju,
knjiinitnoj gradi, Korisnicima io koriitenju usluga knjiinice

. organiziranje kulturnih, informacijskih i obrazovnih sadriaja i programa

. obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiinitnoj djelatnosti.
Skolska knliZnica prikuplja statistiake podatke o svome poslovanju iunosi ih u sustav

jedinstvenog elektroniEkog prikupljanja statistiikih podataka o poslovanju knjiZnica pri
Nacionalnoj isveudiliinoj knjiinici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

elanak 6.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiinice obuhva6a rad s utenicima
te suradnju s uditeljima istrudnim suradnicima.

elanak 7.
Kulturna ijavna djelatnost Skolske knji:nice odnosi se na pripremu, organizaciju i

provedbu razliditih dogaclanja u ikolskoj knjiinici i razlifitih oblika kulturnih ijavnih sadriaja,
a u skladu s kulturnom ijavnom djelatnosti skole.

e lanak 8.
5kolsku knliZnicu vodi struini suradnik - knjiinidar.
Struani suradnik - knjiinidar nabavlja, strudno obraduje knjiinu i neknjiinu gradu i daje

je na koriStenje, informira Korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-
obrazovnom procesu u skladu s godiinjim planom i programom rada, Kurikulumom Skole te
ovim Pravilnikom, obavlja poslove u svezi s kulturnom ijavnom djelatnoidu Skole iu svom
radu suraduje s matiinom sluibom, Agencijom za odgoj iobrazovanje, drugim knjiinicama i

nakladnicima.

flanak 9.
Fond Skolske kn.jiinice podijeljen je na utenidki i uditeljski fond, a on sadrii:

. knjiZnu gradu: knjige, tasopisi i druga tiskana grada

. neknjiinu gradu: AV sredstva - audio ivideo kazete, DVD iCD zapisi islitno

elanak 10.
Knjiina grada namijenjena posudbi smjeitena je u slobodnom pristupu.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjeinici, leksikoni, atlasi idruge vrijedne

kn.jige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiinice.
Novine idasopisi za utenike smjeitenisu u slobodnom pristupu i mogu se koristiti samo

u prostoru lkolske knjiinice, a strutni iasopisi za uaitelje mogu se posudivati izvan prostora
Skolske knjiinice.

Neknjina gratla odvojena je i posutluje se utiteljima u skladu s potrebama realizacije
njihovog plana i programa rada iostalih potreba.

IV. KORISNICIKNJIZNICE

elanak 11.
Korisnici Skolske knjiinice su udenici, uditelji, strutni suradnici iostali radnici Skole 1u

daljnjem tekstu: Korisnici).
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5kolska knji:nica je duina svim Korisnicima pruiati usluge pod jednakim uvjetima

elanak 12.

Upis odnosno ilanstvo u ikolskoj knjiinicije besplatno.
Korisnicima ikolske knjiinice moie se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri posudbi

i vra6anju knjiinitne graCle.

O promjeniosobnih podataka koji su vezani uz podatke u tlanskoj iskaznici Korisnici su

duZni pravodobno izvijestiti struinog suradnika - knjiiniiara.

elanak 13.
Ako uienik prelazi u drugu Skolu, razrednikje duian provjeritije li uienik sve posudene

knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
Ako utitelju, strutnom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos, duian

je vratiti u Skolsku knjiinicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiZnu gradu.

Svi Korisnici duini su vratiti svu posudenu gradu do kraja nastavne godine.

elanak 14.

U prostoru Skolske knjiinice imaju pravo boraviti Korisnici.
Korisnici u Skolsku knjiinicu ne smiju unositi predmete odnosno ureclaje tijom se

uporabom remeti redovni rad lkolske knjiZnice.

U prostorijama Skolske knjiinice mora biti red imir.
Korisnika koji naruiava red i mir strutni suradnik - knjiinidar je ovla5ten udaljiti iz

prostorija !kolske knjiinice.
U prostor ikolske knjiinice strogo je zabranjeno unositi hranu i piie.

V. KORISTENJE KNJIZNIENOG FONDA

alanak 15.
Knjiiniinu gradu Korisnicima posuCluje struini suradnik - knjiZnidar.
Strutnom suradniku - knjiinidaru u posudivanju knjiinidne grade idrugim poslovima, s

tim u svezi, mogu pomagati uienici Skole.

elanak 16.
U Skolskoj knjiZnici odjednom se moie posuditi najviSe l knjiga u sklopu knjiievnih

djela za cjelovito iitanje uz dodatnu knjigu za slobodno iitanje na rok od 15 dana. Knjiznidar
moie iznimno odobriti posudivanje veieg broja knjiga.

U vrijeme jesenskih, zimskih i proljetnih praznika rok od 15 dana moie se produljiti.
Uditelji mogu posuditi najvi5e 4 knjige ido 4 primjerka struanih dasopisa, te neknjiinu

gradu iz dlanka 9. ovoga Pravilnika za dan kada im je to potrebno za nastavu odnosno drugi
oblik odgojno-obrazovnog rada. Knjiinidar moie iznimno odobriti posudivanje veieg broja
grade.

Za vrijeme ljetnih praznika knjiiniina grada se ne posuduje jer se provodi revizija
fonda.

alanak 17.
Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjeEnici, leksikoni, atlasi idruge vrijedne

knjige ne mogu se posuditi izvan prostora ikorske knjiinice, ved se njima koristi u prortoru
Skolske knjiinice iu radno vrijeme ikolske knjiZnice.
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lznimno, gratla iz stavka L. ovoga ilanka moie se posuditi uditelju ili strudnom
suradniku u dogovoru sa struanim suradnikom - knjiini6arom.

alanak 18.
Korisnici su posudenu knjiinidnu gradu duini pravodobno vratiti.
Korisnici su duini duvati knjiinidnu gradu od svakog o(te6enja, ne smiju trgati pojedine

listove, podcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike, prljati knjige islidno.
Ako se utvrdi da je Korisnik oitetio knjigu za vrijeme posudbe na naain da viSe nije za

uporabu ili je knjigu izgubio, duian je kupiti istu knjigu u zamjenu za oitefenu odnosno
izgubljenu knjigu, a u sludaju da knjigu ne moie nabaviti, duian je kupiti drugu knjigu u visini
cijene oiteiene odnosno izgubljene knjige.

elanak 19.
Na utvrdivanje inaknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.
Vrijednost knjiinidne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige ikolske knjiinice.

elanak 20.
Uiitel.lu ili struanom suradniku posuduju se knjige odnosno druga knjiinidna gracla za

potrebe odgoj no-obrazovnog procesa, a vrijeme posudbe odreCfuje struani suradnik -

knjiZn ida r.

VI. RADNO VRIJEME SKOTSKE KNJIZNICE

alanak 21.
Strutni suradnik Skolski knjiiniEar u 5kolile zaposlen na pola radnog vremena. U skladu

s time ikolska knjiinica otvorena je za Korisnike svaki drugi radni dan u vremenu od 8:00 do
14:00 sati.

Radno vrijeme Skolske knjiinice obvezno se istite na ulaznim vratima 5kolske knjiZnice.
lznimno je Skolska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u

vrijeme pedago5ko-an imatorskih aktivnosti, o iemu se Korisnici pravodobno izvje5iuju.
Ostali dio radnog vremena struani suradnik - knjiinidar obavlja strutno-knjiZnidne

poslove struinog usavriavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad idruge poslove.
Skolska knli:nica ne radi u vrijeme struanih aktiva.

ilanak 22.
U sluiaju promjene radnog vremena !kolske knjiinice Korisnici trebaju biti obavijeiteni

u pravilu najmanje tri dana ranije.
Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata ikolske knjiinice ioglasnu

plodu 5kole.

VII. ZASTITA KN.'ZNI'NE GRADE

elanak 23.
U ikolskoj knjiinici obveznoje osigurati zaititu graCle pravilnim smje5tajem i ispravnim

postupanjem s graClom u knjiinici i izvan nje.
zaitita gracle provodi se redovitom djelomitnom revizijom, pri iemu se izdvajaju

oiteiene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi ojako oiteienim knjigama.
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alanak 24.

Revizija cijeloga fonda provodi se svake ietiri godine u vri.jeme ljetnih praznika.
Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u ikolsku knjiinicu, a u vrijeme revizije

knjiinica.ie potpuno zatvorena za sve Korisnike.

elanak 25.
Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopde

ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlaZu za otpis i kompletiraju se godiSta
fasopisa.

ilanak 2s.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisana revizija i otpis knjiiniine

grade.

VIII. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 22.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici

e lanak 28.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u

Skolskoj knjiinici.

elanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreinim stranicama 5kole u roku od osam dana od

stupanja na snagu.

KLASA: 011-03/23-02103
URBROJ : 2189-30-23-01-1
Zdenci, 28. lipnja 2023. godine

sjedn ica Skolskog odbora:

ZDEN KI ija Nekid, dipl. teolog
cl

Ovaj Pravilnik donesen je 28. lipnja 2023. godine, objavljen je na oglasnoj ploti Skole
29. lipnja 2023. godine istupio je na snagu istoga dana.

Ravn atelj:
lvana Pavelii, dipl. utZDENCI
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