
Temeljem dlanka 58. Statuta Osnovne Skole Ivana Gorana Kovadiia, Zdenci, (dalje u tekstu:

Skola; Skolski odbor na sjednici odrZanoj 29. kolovoza 2O24. godine donio je

PRAVILNTK
o koriStenj u_sluibenog vozila

Skole

I. OPCE ODREDBE

dlanak l.

Ovim se Pravilnikom o kori5tenju sluibenog vozila Skole (u rlrljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje nadin i uvjeti koriStenja sluZbenog vozila Skole.

Ovim se Pravilnikom ureduje i nadin te uvjeti koriStenja osobnih vozila u sluZbene
svrhe.

tlanak 2.

SluZbenim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u vlasniStvu
Skole i vozila koja Skola koristi na temel.iu ugovora o najmu ili leasingu, odnosno po nekoj
drugoj pravnoj osnovi.

Osobnim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila koja su u vlasni5tru
radnika Skole, odnosno vozila koja radnici koriste na temelju ugovora o najmu ili leasingu
kao i po nekoj drugoj pravnoj osnovi.

Clanak 3.

SluZbeno motomo vozilo Skole moZe se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim
Pravilnikom u mjestu i izvan mjesta rada.

Mjesto rada smatra se Zdenci i podrudje pripadajuiih podrudnih 5kola.

I. POSLOU ZAKOJE SE MOGU UPOTRIJEBITI SLUZBENA VOZILA

SroLs

II. ilanak 4.

Pravo na kori5tenje sluZbenog vo zila lmaju zaposlenici Skole tijekom i izvan radnog
wemena, za potrebe posla i to najdeSie za:

- prijevoz hrane u podrudne Skole
- prijevoz radnika i uredaja zbog odrZavanja okoli54
- nabavku materijala za potrebe poslovanja Skole,
- nabavku i dostavu potroSnog materijala za diSienje,
- nabavu i dostavu namimica za Skolsku kuhinju u matidnoj i podrudnim 5kolama,
- obilazak podrudnih Skola (ehnidki i pedago5ki)
- za pnlevoz tt, drugim sluEajevima kadaje za obavljanje sluZbenih poslova

ekonomidnije upotrijebiti motomo vozilo ili hitnost poslova nalaZe upotrebu istog.



III. PRAVO NA KORISTENJE SLUZBENOGVOZILAI OBVEZE KORISNIKA

tlanak 5.

Pravo na kori5tenje sluZbenog vozila u sluZbene swhe iz dlanka 4. ovog Pravilnika
imaju svi radnici Skole, u pravilu po nalogu i uputama ravnatelja Skote ili osobe koju on
ovlasti za davanje odobrenja.

Radnicima Skole zaposlenih na radnom mjestu KUHAR-SLASTICAR 2 nije potreban
poseban nalog ravnatelja za kori5tenje sluZbenog vozila u sluZbene swhe na udaljenostima do
30 km, radunajuii od sjedi5ta Skole.

Pravo na kori5tenje sluZbenog vozih Skole imaju iznimno i treie osobe po odobrenju
ravnatelja ili osobe koju on ovlasti za da,tarrje odobrenja.

Korisnici sluZbenog vozila moraju imati vaZeiu vozadku dozvolu te se moraju
pridrZavati odredbi vzrZedeg Zakona o sigumosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

tlanak 6.

Kljudevi sluZbenih vozila preuzimaju se u tajni5tvu te se po zavrSetku koriStenja wadaju
u tajniSwo osim u sludajevima kori5tenja sluibenog vozila radnika zaposlenih na radnom mjestu
KUHAR.SLASTICAR 2 .

Clanak 7.

Prije upotrebe vozila vozad je duZan obaviti dnevni preventivni tehnidki pregled vozila
te svojim potpisom potwditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego li je
vozilo krenuo u cestovni promet.

Prilikom dnevnog preventivnog tehnidkog pregleda provjeravaju se:

- uredaji za upravljanje: kotadi, volan,
- uredaji za zaustavljanje: kodnice,
- uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju.

Prije ukljudivanja u cestovni promet vozad je duZan provjeriti razinu ulja, benzina
vode i kolidine tekuiine i eventualne nedostatke otkloniti.

Primjedbe o tehni"Fkom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila predaju se

ravnatelju ili u tajnistuo Skole.
Vozad je duZan voditi raduna da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze

dozvoljene katalo5ke osobine vozila.

Clanak 8.

U sluZbenom vozilu Skole nalazi se putni radni list
Putni radni list obvezno sadrZi sljede6e podatke:
datum kori5tenja vozila,



- broj posebnog naloga za voLnju, u sludaju iz dlanka 15. ovog Pravilnika,
- kretanje vozila (mjesto polaska, stajanja i dolaska)
- stanje brojila,
- wijeme dolaska i polaska (u satima i minutama),
- imena i prezimena osoba u vozilu,
- stanje brojila,
- marku te omaku i registarski broj vozila i
- ime i prezime te potpis vozada.

Vozad je prilikom svakog kori5tenja duZnn popuniti sve traZene podatke u putnom radnom listu

Clanak 9.

U sludaju potrebe za todenjem goriva u vozilo, vozad je duZan od isporuditelja gonva
zatra1iti otpremnicu te dostavu e-raduna koji glasi na Skolu. a u putni radni list upisati
kolidinu kupijenog goriva.

Otpremnicu iz stavka 1. ovog dlanka radnik parafira i predaje u tajniStvo Skole.

thnak 10.

U sluZbenim vozilima Skole strogo je zabranjeno puSenje.

IV. ODGOVORNOST I NAKNADA STETE

thnak 11.

Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom Skole u sluZbene svrhe duZna je upomati se s

odredbama ovog Pravilnika.
Korisnici sluZbenih vozila obvemi su prigodom kori3tenja sluZbenih vozila postupati s

pahrjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobidajenim nadinom uporabe.

Clanak 12.

Za ispravnost motomog vozila odgovoran je ravnatelj Skole.

tlanak 13.

Ravnatelj moZe zabraniti koriStenje sluibenih vozila osobi za koju se utwdi daje:
prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nadin svojom kivnjom o5tetila vozilo, daje
nemarno ili suprotno tehnidkim normativima rukovala vozilom.

tlanak 14.

U sludaju prometne nezgode ili o5teienja na vozilu osobaje duZna obavijestiti ravnatelja
5kole.
Osoba koja u voZnji sluZbenog vozila, namjemo ili iz krajnje nepaZnje uzrokuje Stetu tredoj
osobi kao i Stetu na sluZbenom vozilu, a Stetuje naknadio poslodavac, duZnaje poslodavcu
naknaditi iznos naknade isplaiene treioj osobi i popravak sluibenog vozila.

Poslodavac neie biti odgovoran za onu Stetu kojuje radnik pretrpio uslijed obavljanja
poslova za koje nije imao nalog poslodavca i koje nemaju veze s njegovim obvezama u procesu
rada.

Na Stetu prouzrodenu treiima i odgovomosti poslodavca prema treiima na odgovarajuii
nadin primjenluiu se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o radu.

Kaznu za prometni prekrSaj duZanje platiti vozad koji je u trenutku podinjenja
prometnog prekr5aja upravljao sluZbenim vozilom.



Clanak 15.

OdrZavanje sluibenih vozila, servis i svi popravci, obavlja se kod ovlaStenih seruisera za
pojedine vrste vozila.

V. KORISTENJE PRIVATNOG OSOBNOG VOZILA U SLUZBENE SVRIIE

Clanak 16.

U sludaju da su sluZbena vozila Skole u cijelosti u uporabi, ravnatelj posebnim nalogom
u opravdanim situacijam4 a sve u skladu s nadelom ekonomidnosti, moZe dozvoliti uporabu
privatnog osobnog vozila u sluZbene svrhe Sto 6e se konstatirati u samom putnom nalogu.

Akoie zaposlenicima Skole odobreno kori5tenje privatnog automobila u sluZbene svrhe,
naknada troSkova isplatiti 6e se sukladno vaZe6im propisima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

thnak 17.

Primjerak ovog Pravilnika mora se nalaziti u pretincu sluZbenog vozila i vozad gaje
duian pokazati sluZbi inspekcile i radnicima na njihov zahtjev.

tlanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.
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Ovaj Pravilnik objavljenje na oglasnoj plodi Skole dana 30. kolovoza 2024. godine teje stupio
na 30. kolovoza 2024. godine.

Ravnatelj ica Skole:
Paveli6, dipl.ud.
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